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Office 365 Zugangsdaten und Einweisung 

Alle Schüler: innen im ersten Lehrjahr kommen am ersten Schultag 
nach den Ferien (Dienstag) um 8:00 Uhr in die Schule. 
An diesem Schultag erhalten alle gemeldeten Schüler: innen die Zu-
gangsdaten für Office 365 und eine Einweisung in die digitalen Me-
dien. Zusätzlich werden die Meldedaten überprüft. 
 
AGENDA 1. Schultag 

- Web-UNTIS Zugang für die Schüler 

- Erfassung neuer Schüler: innen 

- Überprüfung der Stammdaten 

- Einsammeln der Unterlagen (Zeugnis, Ausbildungsvertrag, Infektionsschutz, Inan-

spruchnahme ärztlicher Leistung, Datenschutz, …) 

- Hausführung 

- Austeilen der MS Office 365 Lizenzen  

- Handhabung und Umgang mit dem iPad und Apps 

- Einloggen in MS Office TEAMS 

- Kommunikation über TEAMS-Chat (auch während der blockfreien Zeit) 

- Sicheres Abmelden von MS Office 


